GOBIERNO DE CHILE
JUNTA NACIONAL DE AUXILIO L&
ESCOLAR Y BECAS P ~L
- ~APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

BECA JUNAEB PARA LA PRUEBA DE
SELECCION UNIVERSITARIA (PSU), ARO
2013,

RESOLUCION EXENTA N°© 1324
SANTIAGO, 03 Julio 2013

VISTO:

Lo dispuesto en la Ley N° 15.720, que Crea ia
Junta Nacional de Auxilio Escolar y Becas; en el Decreto Supremo de Educacion N°
5.311, de 1968 que Aprueba el Reglamento General de JUNAEB; en el Decrato Ley N°
180 de 1973 que Declara en receso el Consejo de JUNAEB cuyas facultades otorga a
su Secretario General; en la Ley N°® 20.641 de Presupuestos del Sector Publico para el
afio 2013; en la Ley N° 20.285 Sobre Acceso a la Informacion Publica v su
Reglamento aprobado por Decreto N° 13 del afio 2009 del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, en la Resolucidn N° 1600, de 2008, de la Contraloiia

General de la Republica que fija normas sobre exencion del tramite.

CONSIDERANDO:

1. Que, la Junta Nacional de Auxilio Escolar y
Becas, Corporacion Auténoma de Derecho Publico, en cumplimiento de sus objetivos
institucionales establecidos en su Ley Organica N° 15720, desarrolla diversos
programas de asistencia social y econdmica para los estudiantes del pais entre los
cuales destaca el Programa Becas y Asistencialidad Estudiantil, en el cual se

ncuentra comprendido el programa; Subsidio para la Prueba de Seleccién

'Universitaria.



2.- Que, en la Ley de Presupuesto 20.641 de
Presupuestos del Sector Publico para el afio 2013, glosa N°8 contempla recursos por
M$ 5.167.068 para el pago del arancel de la prueba de seleccion universitaria, para
alumnos egresados de establecimientos educacionales regidos por el D.F.L. (Ed.)
N°2, de 1998 y Decreto Ley N° 3.166, de 1980. Ademas, podran accedér a esta beca
los estudiantes de establecimientos privados que asi lo requieran y que presenien

alguna situacion de vulnerabilidad acreditada por la JUNAEB.

3.- Que, con el objetivo de describir los
procedimientos necesarios para la correcta administracién del Subsidio para la Prueba

de Seleccion Universitaria se elaboré un Manual de Procedimientos:

4- Que, el Manual de Procedimientos que por
el presente acto administrativo se aprueba, describe las Caracteristicas de Ia Beca, «l

Calendario Proceso 2013, y contiene Anexos “Postulaciones Especiales”,

RESUELVO:

ARTICULO UNICO.- Apruébese, manual de
procedimientos beca junaeb para la Prueba de Seleccion Universitaria (PSU) proceso

2013, cuyo texto se inserta a continuacion:
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I. CONSIDERACIONES GENERALES

1.1 Descripcién de la Beca.

La Beca JUNAEB para la Prueba Seleccién Universitaria, en adelante Beca PSU es un subsidio destinado a
financiar el costo total de rendicion de la Prueba de Seleccién Universitaria (PSU) para estudiantes de
Establecimientos Educacionales Municipales y Particulares Subvencionados de la promocién del afio y de
manera excepcional, pueden postular estudiantes de Establecimientos Educacicnales Particulares Pagados,
que acrediten ante la Direccién Regional de la JUNAEB una situacién socioeconomica vulnerable para la
entrega del beneficio.

Es un Programa administrado y controlado por JUNAEB e implementado y gestionado mediante la
suscripcién de un Convenio de Colaboracidn y Transferencia de Recursos celebrado con'la Universidad de
Chile.

Para su implementacién JUNAEB suscribe un convenio para la transferencia de recursos al Departamento de
Evaluacién, Medicidn vy Registro Educacional - DEMRE, organismo dependiente de la Universidad de Chilg,
actualmente responsable de la administracidn y aplicacién de la PSU.

1.2 Marco Regulatorio

La Ley de Presupuesto para el Sector Publico de 2013, contempla en el Subtitulo 24, ftem 01, el Programa
Subsidio para la Prueba de Seleccion Universitaria, Glosa N° 08, que considera la Asignacion de "Recursos
destinados al pago de arancel de la Prueba de Seleccién Universitaria, para alumnos egresados de
establecimientos educacionales regidos por el DFL (Ed.) N°02 de 1998 y Decreto Ley N” 3.166 de 1980.
Ademds, podran acceder a esta beca los estudiantes de establecimientaos privados que asi lo requieren vy
que presenten alguna situacion de vulnerabilidad acreditada por la JUNAEB".

il INSTANCIAS RESPONSABLES DEL PROCESO

Con el objeto de informar y facilitar la gestion e implementacidn del programa, el cumplimiente de ia
normativa y procedimientos, a continuacion se identifican las instancias responsables del proceso a nivel
nacional, regional, provincial y en los establecimientos educacionales.

2.1 Departamento de Evaluacién, Medicion y Registro Educacional, en adelante DEMRE, dependiente de
la Vicerrectoria de Asuntos Académicos de la Universidad de Chile

Serd responsabilidad del DEMRE, el cumplimiento de las siguientes actividades:
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Administrar el proceso de inscripcién a la PSU para los/as estudiantes de la promocidén del afio 2013
provenientes de establecimientos educacionales regidos por el D.F.L. (Ed.) N22, de 1998 y Decreto
Ley N23.166, de 1980 y de los/as estudiantes de establecimientos privados que asi lo requieren vy
que presentan alguna situacion de vulnerabilidad debidamente acreditada porria JUNAEB,

Entregar informacién acerca de la Beca JUNAEB para [a PSU, a través de sus medios informativos.

Desarrollar, implementar y mantener el sistema informatico para la Inscripcion a la Beca JUNAER
para la PSU.

Generar y mantener la base de datos de inscritos/as a la Beca JUNAEB para la PSU duranie el
desarrolio del proceso de inscripcion.

A partir del mes de inicio de las inscripciones, entregar diariamente a JUNAEB la Base de Datos
completa de los/as Postulantes a la Beca JUNAEB para la PSU, a partir del inicio del proceso de
inscripcién en la pagina web de DEMRE. La entrega se realizard mediante su carga en Sitio FTP,

Publicar los resultados finales de Inscripcidon de la beca a través del portal www.demre.cl, en las
fechas definidas publicamente para ello.

2.2 Departamento de Becas de la Direccién Nacional JUNAEB

JUNAEB, a través de su Departamento de Becas de la Direccidon Nacional, tiene entre sus funciones,
gestionar e implementar la ejecucién de los distintos Programas que involucra la actua! politica socia! -
educacional en materia de asistencia y apoyo escolar. A nivel técnico le corresponde la coordinacién v
administracion de la Beca JUNAEB para la PSU, desarrollando principalmente las siguientes actividades:

1.
2.

Establecer los lineamientos generales del Programa, definiendo y disefiando el proceso global.
Liderar la coordinacidn y la difusion del proceso de postulacion.

Orientar a las Direcciones Regionales y Provinciales en el desarrollo del Proceso de Inscripcién vy el
Proceso Especial de Postulaciéon para casos especiales de estudiantes provenientes de
Establecimientos Particulares Pagados.

Resolver los casos especiales seleccionados a nivel nacional de acuerdo a disponibilidad de becas y
analisis de cada situacion.

Verificar y validar las bases de datos entregadas por DEMRE, en cumplimiento a lo establecido por
ef Convenio de Colaboracién y Transferencia de recursos celebrado entre ambas Instituciones.

Velar por la correcta aplicacién de la normativa vigente y el buen uso de los recursos destinados
para ejecucion del Programa.

Orientar los procesos de difusion de la Beca, en coordinacién con la unidad de comunicaciones,
DEMRE y Direcciones Regionales de JUNAEB.

Participar en las actividades de planificacion y organizacién que el proceso reguiera a nivel
nacional, liderando fa coordinacion e informacién con los distintos actores que interactlian en este
proceso {DEMRE, Direcciones Regionales, Provinciales, Establecimientos Educacionales vy
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Estudiantes).

Informar y generar reportes estadisticos regionales durante el proceso de inscripcidn v al cierre de
éste, que incluye |a entrega de la ndmina final de Becados/as para cada region.

2.3 Departamentos de Becas de las Direcciones Regionales y Provinciales de JUNAEB

Las Direcciones Regionales JUNAEB a través de sus respectivos Departamentos de Becas tienen las
siguientes funciones:

Establecer las actividades de planificacidn, difusion y organizacién que el proceso demande a nivel
regional, asegurando la adecuada coordinacién e informacién con los distintos actores en su
Regién, especialmente Direcciones Provinciales de Educacién, Departamentos de Educacién
Municipal, Direcciones de Establecimientos Educacionales, especialmente, en la figuras de
Orientadores/as y Jefes/as Técnicos/as y en los/as propios estudiantes,

Colaborar en la difusién del proceso de Inscripcion a la Beca JUNAEB para la PSU en cada una de sus
etapas, ejecutando todas las actividades necesarias que aseguren la adecuada informacién a los
distintos actores de su regién.

Orientar a los/as estudiantes y miembros de la comunidad educativa involucrada respecto al
proceso de Inscripcidn y postulacidon de casos especiales {cuando corresponda), entregando las
orientaciones técnicas referidas al sistema informatico; asi como la orientacién mas personalizada
de los casos especiales.

Facilitar el ingreso al sistema de informacién computacional a aguelios estudiantes que no cuenten
con acceso a internet.

Implementar los mecanismos de control de las gestiones que demande el proceso a nivel regional,
en especial en lo referido al proceso de Inscripcidon masivo para los estudiantes de establecimientos
educacionales municipales y particulares subvencionados. Velar y almacenar la documentacién de
respaldo recibidas durante el proceso de postulacién de casos especiales y utilizarla como respalda
técnico para la toma de decisiones en la regidn respecto de la asignacién de becas para casos
especiales’.

Resolver e Informar adecuadamente los resultados del proceso de postulacién de casos especiales
particulares pagados a la Direccion Nacional, para realizar la publicacidn de estos resultados por el
sistema informatico, dentro del plazo establecido en el presente manual.

Sfa entendera por caso especial la postulacion a la Beca JUNAEB para la PSU de estudiantes que acrediten condicién
socicecandmica deficitaria y que provengan de establecimientos particulares pagados cursando estudios de 4° Medio el presente afic

2013.
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2.4 Establecimientos Educacionales {Municipales y Particular Subvencionados)

2.5

1. Realizar Ia acreditacién ante el DEMRE {htpp://www.demre.cl/portal_establecimientos.htm), de los
estudiantes de establecimientos educacionales regidos por el D.F.L. (Ed.) N22, de 1998 v Decreto Ley
N23.166, de 1980, que estén cursando 4° afio medio afio 2013.

2. Informar acerca de la Beca JUNAEB para la PSU entre los estudiantes de 4° afio medio sin ninguna
distincion.

3. Facilitar la Inscripcién electrénica a la Beca JUNAEB para la PSU a realizar por sus estudiantes de 4°
afio medio, ofreciéndoles orientaciones asi como soporte técnico para ello (acceso a Internetj.

4, Comprometer el apoyo para la rendicién efectiva de la PSU de los/as estudiantes becados/as.

Asociado a la inversidn de recursos comprometidos tras la obtencién de la Beca.

Estudiantes

informarse adecuada y oportunamente de todas las etapas de inscripcion y validacion del Programa
Beca JUNAEB para fa PSU, a través de consultas en todas las instancias correspondientes
(direcciones regionales y provinciales de JUNAEB, mesas de ayuda de JUNAEB y DEMRE, Linea de
Atencién Ciudadana, pagina web www.junaeb.cl.}

Registrarse e Inscribirse previamente para la rendicién de la PSU, a través de la pdgina web de
DEMRE {(www.demre.cl). A través del Portal del Estudiante. :

Realizar su Inscripcién a la Beca a través del Formulario de Postulacion en linea, entregando todos
los antecedentes solicitados y en conocimiento de que todos los datos seradn validados
posteriormente por JUNAEB.

Obtener su Tarjeta de Identificacion, Unico documento valido para presentarse a la rendicion de la
PSU a través de los procedimientos establecidos por DEMRE e informados en las pdginas web
www.demre.cl y www.junaeb.cl, asi como en las Mesas de Ayuda de JUNAEB y DEMRE.

Rendir la PSU en las fechas establecidas para estos efectos.

El/La estudiante gue resulta becado/a no debe pagar el costo de la prueba en DEMRE, puesto gue
el pago y transferencia se genera de manera automatica e interna entre JUNAEB y DEMRE.
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CALENDARIO ANUAL
3.1 Calendario y Plazos Proceso 2013,
NOTA: Este Calendario puede estar sujeto a modificacién.
Actividades Fechas Responsabile
Inscripcidn a la PSU y validacién de la 01 3l 31 Julio Estudiantes Promocidn 2013
Beca JUNAEB para la PSU.
Postulacién a [a Beca JUNAEB para la Direccién Establecimiento
PSU Casos Especiales Colegios 22 al 26 Julio Educacional Particular Pagado
particulares pagados.
Asignacion de Beca JUNAEB para la PSU
Casos especiales colegios particulares 29 al 30 Julio
pagados, mediante Resolucion Exenta. . ., .
; - Direccidn Regional JUNAEB
Envio de Acta Regional con resultados y &
respaldos de Asignacidn casos 31 Julio

especiales a DN Junaeb,

Validacion de la asignacion de Becas
Especiales, emitiendo némina definitiva
aprobada mediante Resolucién Exenta.

01 al 02 Agosto

Direccién Nacional JUNAEB

Publicacidn de Resultados Becados

JUNAEB para la PSU Casos especiales 05 Agosto Direccidn Nacional JUNAEB
Particulares Pagados.

Plazo Extraordinario de Inscripcion a la £ Broceso

Beca JUNAEB para la PSU. PT

Rendicion de 1a PSU 2y 3 de diciembre Estudiantes Promocion 2013

Inscritos y Becados PSU

Etaborado por; Departamento Becas
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v, PROCESO DE INSCRIPCION A LA BECA JUNAEB PARA LA PSU.

La inscripcién a la Beca JUNAEB para la PSU corresponde a la uUltima etapa del ingreso de los datos
solicitados a través del Portal del Postulante del sitio web www.demre.cl. En esta fase, al estudiante que
cumple con los requisitos le dard sélo ia opcidn “Inscripcion Beca JUNAEB”.

Una vez que se elige la opcidn, el sistema despliega un Formulario de Inscripcion a la Beca JUNAEB para la
PSU, que dehbe completar el/la estudiante. La omisién de la informacién serd considerada como una
renuncia a la Beca.

Ingresados todos los datos solicitados en el Formulario de inscripcidn y confirmados los datos ingresados, se
desplegara en la web un aviso que dara cuenta de la Obtencidn de la Beca, junto a un archivo en formato
PDF denominado “Constancia de Obtencidn de la Beca JUNAEB para la PSU” el cual debe ser impreso por
el/la estudiante, como respaldo.

En la parte superior de este documento el/la alumno/a visualizard un N° de Folio, con el cual deherd
ingresar 24 horas después de fa obtencién de la Beca a la pégina web, como clave, para imprimir su Tarjeta
de Identificacién, Gnico documento que certifica que el/la estudiante se encuentra inscrito/a para fa PSU, v
con el cual debe presentarse al momento de rendirfa.

4.1 Requisitos Inscripcion Beca PSU JUNAEB

1. Pertenecer a un Establecimiento Educacional Municipal o Particular Subvencionado.
(establecimientos educacionales regidos por el DFL (Ed.) N°02 de 1998 y Decreto Ley N° 3.166 de
1580}

2. Estar acreditados ante el DEMRE, {proceso que lleva a cabo cada establecimiento educacional
previamente) al momento de realizar la postulacién a la beca.

3. Estar cursando actualmente cuarto afio de Educacién Media (promocidn afio 2013}.

4, Haberse inscrito para rendir la PSU previamente y completar el formulario de Inscripcidn del
Sistema Nacional de Becas que se desplegara al momento de inscribirse en el DEMRE y optar por
la Beca JUNAESB para la PSU.

4.2 Exclusiones para inscribirse a [a beca JUNAEB para la PSU.

Estudiantes egresados/as de promociones anteriores al 2013,
Estudiantes chilenos/as que hayan egresado de establecimientos educacionales ubicados en el
exterior (fuera de Chile}.

3. Estudiantes de establecimientos particulares pagados, a excepcidn de aquello/as estudiantes
que asi lo requieren y que presentan alguna situacidn de vulnerabilidad debidamente
acreditada por la JUNAEB (proceso que se detalla mds adelante en el presente Manual)
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4. Estudiantes pertenecientes a un régimen de estudios que no se rige por el DFL (Ed.} N°02 de
1998 y Decreto Ley N° 3.166 de 1980. Entiéndase, por ellos, Programas de Educacién Flexibie:
Validacidn de Estudios, examenes libre u otros.

4.3 Documentacion exigida.
No se exigird documentacion para la inscripcion masiva a través de Internet.
4.4 Lugar de Inscripcion.

La inscripcién a la PSU se realiza a través de Internet en el sitio web www.demre.cl donde se abrira un
campo para inscribirse a la Beca JUNAEB para la PSU, al momento de llegar a la opcidn de pago.

En los casos de estudiantes de establecimientos particulares pagados, con situacién especial, la postulacion
deberd ser presentada por el profesor acreditado del establecimiento particular pagado ante la Direccidon
Regional de JUNAEB respectiva.

4.5 Proceso de Acreditacion ante DEMRE.

Lo/as estudiantes de la proamocién del afio 2013 deberédn estar acreditados previamente en el DEMRE por
sus respectivos establecimientos educacionales. Si estos no cumplen con dicha obligacidn, el/la estudiante
deberd realizar el tramite en forma personal en la Secretaria de Admision Académica correspondiente a la
ubicacidn de su establecimiento educacional.

4.6 Consultas e informaciones.

En las mesas de ayuda de DEMRE, disponibles en la pigina web www.demre.cl, para cada uno de los
procesos que se realicen a través del portal de Internet.

En las Direcciones Regionales de JUNAEB y a través del contacto virtual de SIAC disponible en la web
www.junaeb.cl; 0 a través de la linea de Atencién Ciudadana Gratuita 600 6600 400.
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V. POSTULACION ESPECIAL.

JUNAEB podra otorgar el beneficio de la Beca JUNAEB para la PSU a casos especiales gue ameriten el
beneficio de gratuidad de beca PSU. Se entenderd como caso especial Unica y exclusivamente los cases de
estudiantes en condicién de vulnerabilidad socioecondmica provenientes de establecimientos particulares
pagados, y que actualmente (afio 2013} cursen 4° afio medio.

Los estudiantes de establecimientos particulares pagados que se encuentren en situacion especial deberan
realizar una solicitud al Director o Sostenedor de su colegio, la cual deberd ser remitida con toda iz
documentacidn de respaldo al Departamento de la Direccidn Regional correspondiente a la direccidn del
Establecimiento Educacional.

Las Direcciones Regionales deberan recibir y resolver las solicitudes de postulacidn especial presentadas por
los establecimientos particulares pagados dentro del plazo estipulado en calendario, contenido en el
presente manual. Para llevar a cabo dicha labor, las Direcciones Regionales deberdn remitir al
Departamento de Becas de la Direccidon Nacional de JUNAEB el listado de todos los/as estudiantes que
hayan sido beneficiados seleccionados en el acta e informados mediante resolucion exenta regional como
caso especial.

Los/as estudiantes de establecimientos particulares pagados que no resulten beneficiados/as por JUNAEB
con la Beca PSU no tendran derecho a apelacion.

5.1 Requisitos de Postulacion.

- Pertenecer a la Promocidn 2013, el/la estudiante debe estar cursando 4¢ medio, durante el
afio 2013.

- Acreditar la calidad de estudiante regular de un establecimiento educacional particular
pagado.

- Acreditar ante la Direccién Regional de JUNAEB correspondiente, mediante informe
socioecondmico, con los respectivos respaldos, segin sea el caso, situacidon de
vuinerabilidad socioecondmica que justifique la necesidad de la Beca JUNAEB para fa PSU.

Se entendera por casos que presenten vulnerabilidad socioecondmica, estudiantes cuyo grupo familiar se
encuentra afectado por alguna de las siguientes situaciones durante el afio 2013:

a} Cesantfa prolongada del jefe de hogar, de al menos 6 meses y hasta la fecha de
postulacidn afio 2013.

b} Situacion catastréfica vivida durante el afio 2013, que impligue importante
pérdida material o altos costos de recuperacién (incendio, accidente u otro
acreditado).
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c) Padre, Madre, hermano/a o hijo/a que presenta enfermedad catastréfica o
discapacidad que implica un tratamiento médico de alto costo para el grupo
familiar.

d} Embarazo o paternidad/maternidad adolescente.

5.2 Procedimiento para solicitar la Beca JUNAEB para la PSU casos especiales.

PASO 1: El/La Estudiante debe ingresar a la pagina DEMRE portal del estudiante y realizar la inscripcidn a ia
PSU llenando los datos que solicita DEMRE para ello: Datos del Inscrito, Direccién Particular, Datos
Socioecondmicos.

La acreditacién del establecimiento educacional y la Inscripcién en el sistema DEMRE a través de la Pégina
Web www.demre.cl serd requisito para postular de manera especial a la Beca JUNAEB para la PSU. La
confirmacion del cumplimiento de dicho requisito deberan certificarlo los establecimientos con la Fotocopia

“del comprobante de pago que el sistema de inscripcidn arroja una vez concluido el proceso.

PASO 2: Solicitar Beca JUNAEB para la PSU: A través del Establecimiento Educacional se realiza ia solicitud
de la Beca JUNAEB para la PSU ante la Direccion Regional de JUNAEB correspondiente.

Sélo serédn seleccionadas por las Direcciones Regionales las postulaciones gestionadas por el/la Directora/a
o profesional encargado/a de la PSU de un establecimiento educacional particular pagado.

Formulario de Solicitud de la Beca:

Un/a Profesional Asistente Social del Establecimiento Educacional o del Municipio del domicilio del
estudiante debe completar el Formulario de Solicitud de Casos Especiales — Colegios Particulares Pagados
Promocion 2013 (Anexo N2 1), junto a su identificacidon como profesional, debe adjuntar toda la
documentacion exigida.

Documentacion Exigida:

Obhligatoria para todos los casos:
1. Fotocopia de cédula de identidad por ambos lados.

2. Certificado de Matricula del Establecimiento Educacional particular pagado.

3. Fotocopia de Cupdn de Pago Inscripcion PSU en DEMRE.

4. Tres Ultimas liquidaciones de sueldo o tres Ultimas boletas de honcrarios de los Gitimos 3 meses
del/a jefe/a de hogar y todos quienes aporten ingresos al hogar y/o Copia de Certificado de
cotizaciones obligatorias (AFP) correspondiente al jefe de hogar (3 Ultimos meses)

5. Formulario de Solicitud de la Beca completado por Asistente Social.
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Las solicitudes de casos especiales deben acreditar el Formulario de Solicitud de la Beca completado por
Asistente Social, acreditando al menos una de las siguientes condiciones:

e Cesantia prolongada del jefe de hogar: Comprobante de finiquito o comprobante que acredite
cesantia prolongada del al menos 6 meses y hasta la fecha de postulacidn afio 2013.

e Situacién catastrofica vivida durante el afio 2013, que implique importante pérdida material o
altos costos de recuperacién {incendio, accidente u otro acreditado): Parte Policial, Constancia
Judicial, Comprobante de Atencién de Urgencia, Constatacidn de lesiones, Comprobante de
Hospitalizacidén o de tratamiento de urgencia u otro que de cuenta del hecho catastréfico ocurrido
durante el afio 2013.

s Padre, Madre, hermano/a o hijo/a que presenta enfermedad catastrdfica o discapacidad que
implica un tratamiento médico de alto costo para el grupo familiar:

Enfermedad catastréfica: certificado del médico tratante del afio, que de cuenta del diagndstico y
tratamiento, copia de receta médica que indique tratamiento, boleta y/ comprobante de gasto
médico y certificado de nacimiento o ficha que de cuenta del parentesco.

Discapacidad: Fotocopia credencial de Discapacidad SENADIS para acreditar condicidn o certificado
del COMPIN y certificado de nacimiento o ficha que de cuenta del parentesco.

e Embarazo o paternidad/maternidad adolescente: Certificado médico que acredite condicién de
madre/padre o embarazo adolescente: Certificado nacimiento de hijofa del postulante o©
Certificado médico o control de salud que acredite embarazo.

5.3 Procedimiento Asignacidn de Casos Especiales.

1.- El viernes 26 de julio de 2013 a las 16:00 hrs. las Direcciones Regionales de JUNAEB deberdn dar por
cerrado la recepcién de Postulaciones de estudiantes de establecimientos educacionales particulares
pagados a la Beca JUNAEB para fa PSU,

El lunes 29 de julio, la respectiva Direccién Regional informaré via correo electrénico a el/la Encargado/a
Nacional de la Beca JUNAEB para la PSU, el nimero de postulaciones especiales recepcionadas. Para ello,
deberdn usar formato Anexo N2 2, que ademas se adjunta en digital a estas orientaciones.

2.- La Direccién Regional analizara las solicitudes correspondientes a los casos especiales presentados por
los Directores o Sostenedores de colegios particulares pagados vy seleccionardn a los estudiantes que
cumplen los requisitos, de acuerdo a los criterios de Priorizacion para Asignacion del beneficio establecidos
para casos especiales en este Manual de procedimientos. No existird un niimero de vacantes por Regién
pero, la asignacion de casos especiales de establecimientos particulares pagados, no podré superar el 1%
del total de estudiantes que resulten con Beca Junaeb para la PSU en cada region. Cualquier excepcion al
respecto sera abordada y visada por el Departamento de Becas de la Direccién Nacional de ia Junaeb.
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3.- Para llevar a cabo la Evaluacidn de Postulaciones Especiales cada Direccidn Regional debera constituir un
Comité de Asignacidn, el que deberd estar constituido, por El /La Directora/a Regional o quien se nombre
en su representacion, el/la Jefe Regional del Departamento de Becas y el/la Encargado/a Regional del
Programa. En el caso en que el/la mismo/a profesional desempefie ambas funciones deberd ser
acompafiado por otro/a profesional del Departamento de Becas. Al finalizar la seleccién del beneficio ia
Comision deberd levantar un Acta Regional de Asignaciones para Casos Especiales (Anexo N2 3}, i2 que
deberd ser remitida por las Direcciones Regionales al Departamento de Becas de la Direcciones Nacional
junto a la documentacién de respaldo de los/as estudiantes beneficiados/as, a mas tardar el miércoles 31
de julio, a las 14:00 hrs., para la visacidn del Departamento de Becas Nacional de la Junaeb.

Analisis de Cupos: Si el nimero de estudiantes presentados por la Direccidn Regional como aprobados para
fa Asignacion de la Beca Junaeb para la PSU supera el 1% del total de becados/as de la regién, el
Departamento de Becas de la Direccidn Nacional abordard la situacién, con el fin de evaluar una posible
ampliacién de cupos regionales.

Por otro lado, si la regidn no tiene solicitudes de postulaciones especiales de establecimientos
educacionales particulares pagados, debera informar a mas tardar el lunes 29 de julio, hasta las 14:00 hrs,,
en formato anexo N22, a la Direccién Nacional de JUNAEB, via correo electrénico y por oficio, de manera
de ceder sus cupos, a otra regién que eventualmente pueda presentar una sobredemanda.

4.- La Direccién Regional, una vez concluido el trabajo de la Comisién Regional de Asignacién, deberd
informar lo resultados a la Direccién Nacional de JUNAEB y enviar, por via oficial la copia del Acta de
Asignacidn, junto con la copia de la documentacién de respaldo. El envio de dicha documentacion debe
realizarse el miércoles 31 de julio de 2013, hasta las 16:00 hrs.

Las Direcciones Regionales deberdn enviar por via oficial la siguiente informacion a la Direccién Nacionai de
JUNAEB: :

- Copia de Acta de Asignacion de Casos Especiales Beca JUNAEB para la PSU.
- Copia de Formulario Informe Social de Solicitud de Casos Especiales de cada estudiante becado/a
por la Comision.

Deberan al mismo tiempo enviar por correo electrénico a la Encargada Nacional de la Beca JUNAEB para ia
PSU, copia digital del Acta, junto con una Planilla Excel con la ndmina de los/as estudiantes evaluados por ia
Comisidn Regional y cuya postulacion fue aprobada o rechazada. Se tendra que utilizar la Planilla Excel tipo
que se enviara adjunta.

Nota: Los documentos de respaldo deberan quedar archivados por la Direccién Regional como respaido,
La Direccidn Nacional se reserva el derecho de auditar una muestra aleatoria de postulaciones especiales
asignadas y rechazadas por la Comisién de Asignacién Regional.

5.- El Departamento de Becas de la Direcciéon Nacional de JUNAEB publicara en la web institucional, entre ef
01 agosto y 03 de agosto 2013, los resultados de las postulaciones de casos especiales particulares pagados
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e informard a las Direcciones Regionales el procedimiento que estos estudiantes deberan seguir para
oficializar su Inscripcion a la PSU con Beca JUNAEB, ante DEMRE.

6.- La Direccion Regional de JUNAEB respectiva deberd informar a los/as estudiantes beneficiados/as y a sus
establecimientos educacionales los resultados de postulaciones a partir del dia de Ia publicacién de los
resultados, y el procedimiento que estos/as deberan seguir para oficializar su Inscripcidn ante DEMRE.

5.4 Criterios de Priorizacion para Asignacion Especial del Beneficio.

Las Direcciones Regionales de JUNAEB deberan revisar la documentacidn presentada en las postulaciones
especiales, debiendo proceder a evaluar sélo aquellas que vengan con la documentacion obligatoria:

Documentacion exigida como obligatoria para todos los casos:
Fotocopia de cédula de identidad por ambos lados.

2. Certificado de Matricula del Establecimiento Educacional particular pagado.
3. Fotocopia de Cupdn de Pago Inscripcién PSU en DEMRE.
4. Tres Ultimas liquidaciones de sueldo o tres Gltimas boletas de honorarios de los Ultimos 3 meses

del/a jefe/a de hogar y todos quienes aporten ingresos al hogar y/o Copia de Certificado de
cotizaciones obligatorias (AFP) correspondiente al jefe de hogar (3 Gltimos meses)
5. Formulario de Solicitud de la Beca completado por Asistente Social.

La Comision Regional de Asignacion, deberd hacer la revisidon documental y verificar gue la(s} solicitud{es)
presentada(s) corresponda(n) a una de las 4 situaciones especiales de vulnerabilidad sociocecondmica,
establecidas en el punto 5.1 del presente manual.

Una vez identificada la situacion especial, deberdn considerar ademas, los Criterios de Asignacion
prioritaria, que el Departamento de Becas de la Direccidn Nacional de JUNAEB ha definido, para la
obtencion de un puntaje adicional gue en caso de presentarlo/a el/la estudiante lo/la priorizard en la
asignacion del beneficio.

Los criterios de priorizacion son los siguientes:

Dimensidn Indicadores

- Estudiante tiene o tuvo Beca de
mantencién BPR — Bl — BIT.

- Estudiante es o fue usuario de

Vulnerabilidad programa PRFE u Hogar JUNAEB.
Social -  Estudiante es o fue usuario de
programa de salud escolar (servicios
médicos).

-  Estudiante pertenece o pertenecid a
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sistema CHISOL.

- Estudiante pertenece o pertenecid a
Red SENAME.

- Estudiante es Becado/a en el
establecimiento, por lo que esta
eximido del pago de mensualidad.

Vulnerabilidad - Es padre o madre adolescente.

Individual -~ Presenta embarazo adolescente.

-  Pertenece a Etnia.

Las postulaciones de la beca PSU de estudiantes de establecimientos particulares pagados que no
presenten circunstancias comprendidas en los criterios de prioridad deberan ser revisadas, debiendo la
Direccién Regional respectiva establecer criterios de asignacidon para estos casos en funcidn de la
Informacién presentada en las postulaciones. Como criterio inicial, la Direccion Regional deber3 cautelar

que todas las postulaciones sean vélidas, es decir, que el/la estudiante presente de maners integra la
informacidn obligatoria requerida para todos los casos y que cumpla con los requisitos y procedimientos de
postulacion especial.

Por ultimo, cabe sefialar los estudiantes seleccionados deberan ser aprobadas por el Director Nacional.

VI, MONITOREO Y SEGUIMIENTO

El monitoreo y seguimiento del proceso, serad responsabilidad del Departamento de Becas de la Direccion
Nacional de JUNAEB. El praceso sera monitoreado a través de las siguientes estrategias:

1. Envio de informacion a las Direcciones Regionales de JUNAEB, considerando el envic de Bases de
datos, Reportes Nacionales y Regionales al dia lunes de cada semana, durante la vigencia del
proceso.

2. Comunicacidn constante con Encargados de Becas de cada Regidn, mesas de Ayuda IUNAER, SIACyY
Mesa de Ayuda DEMRE durante el proceso de Inscripcién de estudiantes que cumplen requisitos, y
postulacién a la beca de casos especiales particulares pagados.

3. Analisis comparativo al final del proceso respecto a:

- Datos de Inscritos totales Beca JUNAEB para la PSU.

- Datos de Becados que rindieron la PSU.

4. Pautas de Evaluaciones al final del proceso a Direcciones Regionales, especificamente a los
Encargados de Becas de cada Regidn.
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VIIANEXO N2 1

Formulario de Solicitud de Casos Especiales — Colegios Particulares Pagados Promocién 2013,

RUT -DV

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombres

Fecha de Nacimiento
(dd/mm/aa)

Estado Civil

Soltero/a

Casado/a

Separado/a

Viudo/a

Conviviente

Ntumero celular del postulante

Correo electronico del postulante

Regién Domicilio Familia

Tarapacd (19)

Antofagasta (29)

Atacama (39}

Coquimbo (42)

Valparaiso (59)

O’Higgins (69)

Del Maule {79)

Bio Bio (89)

Araucania {99)

Los Lagos {109)

Aysen (119)

Magallanes vy  Antartica

Chilena {122}

Metropolitana (132)

Los Rios (149}

Elaborado por: Departamento Becas

Revisado por:

Aprobado por:




MANUAL

Revision:
Fecha:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
BECA JUNAEB PARA LA PRUEBA DE SELECCION
GOBIERNO DE CHILE UNIVERSITARIA (PSU) 2013
JUNAEB pagina: 19

Departamento de Becas
Sistema de Gestidn de la Calidad
SO 9001:2000

Arica y Parinacota (159) 3

Comuna domicilio

Domicilio particular
(calle, ng, poblacién o villa)

Urbano
Rural

Zona

Cédigo drea y Numero de Teléfono Fijo

S

blecimiento

5
RBD y DV del Esta

Nombre del Establecimiento

Tarapaca (19)
Antofagasta (29)
Atacama {39)
Coquimbo (42)
Valparaiso {59)
O'Higgins (69)

Del Maule (79)

Bio Bio {89)

Araucania (99)

Region del Establecimiento Los Lagos (109)

Aysén (119)
Magallanes y Antértica Chilena
(129)

Metropolitana {139}
Los Rios (142)

Arica y Parinacota (159)

Comuna del Establecimiento

Promedio Notas 3° Medio (Anotar en ntimero)
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2 S

familiar (inciuyendo al postulante)

N2 de personas que componen el grupo

{Anotar en Numero)

¢Quién es el/la Jefe de Hogar?

El postulante

Padre

Madre

Cényuge o conviviente

Otro familiar

Otra persona

Abuelo{a)

Hermano(a)

Quintil de Ingreso per capita del
grupo familiar {(segtn
documentacion vilida entregada)

Situacidn laboral actual del/la Jefe de
Hogar

Activo, tiene trabajo remunerado

Trabaja solo ocasionalmente

Cesante

Jubilado/a o pensionado/a (no
reincorporado/a)

No trabaja (enfermedad, edad
avanzada)

Duefio/a de casa

| QUINTIL: hasta $57.328 ingreso p/c

1 QUINTIL: $57.329 - $ 97.085

Il QUINTIL: $97.086 - $ 151.627

[V QUINTIL: $151.628 - $ 274.470

Situacion de Vulnerabilidad que
fundamenta la postulacidn (segun
documentacién vélida entregada)

Postulante o Integrante del grupo
Familiar presenta enfermedad
catastréfica o de tratamiento de alto
costo.

Postulante o integrante del
Familiar presenta discapacidad.

grupo

Postulante es padre, madre o presenta
embarazo adolescente.

Cesantia prolongada del Jefe/a de hogar

Situacidn Catastréfica vivida durante el
2013, que implica pérdida material o
gastos de alto costo.
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Estudiante tien
Bi - BIT

eotu

Estudiante es o fue usuario de programa RFE,
Hogar JUNAEB o Beca Internado.

Estudiante es o fue usuario de programa de salud
escolar (servicios médicos).

Estudiante pertenece o pertenecid a sistema
CHISOL.

Estudiante pertenece o pertenecid a Red SENAME.

Estudiante se encuentra becado/a por el
Establecimiento Educacional o eximido del pago de
mensualidad.

Fotocopia de Cupd
Inscripcion PSU en DEMRE

n de Pago

Fotocopia del
Identidad por ambos fados.

Carnet de

OBLIGATORIA

Certificado de Matricula del
Establecimiento
Particular Pagado.

Educacional

Tres dltimas liquidaciones de
suefdo o tres Gltimas boletas
de honorarios de los tltimos 3
meses del/a jefe/a de hogar y
todos qguienes aporten
ingresos al hogar.

Sl EL/LA ESTUDIANTE NO PRESENTA ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS ANTERIORES NG
PUEDE CURSAR POSTULACION.

SEGUN CORRESPONDA

Certificado de Ficha de
Protecciéon Social (colilla de
visita del municipio en fecha
vigente)

SITUACION DE VULNERABILIDAD

Comprobante de finiquito o
certificado que acredite
cesantia.

Certificado de Defuncion

Certificado nacimiento de
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;33’&».—. SARar =2 =
Nombre Completo

hijos/as del postulante

Certificado Meédico que
acredite embarazo de la
postulante

Fotocopia  credencial de
Discapacidad COMPIN

Certificado con diagndstico de
enfermedad catastréfica o de
tratamiento médico de alto
costo

Certificado que acredite
condicion de damnificado/a
por terremoto-tsunami

Otra documentacion

Profesidon

RUT

Institucién

Teléfono de contacto

Firmay Timbre

IMPORTANTE: Toda informacién ingresada mediante este formulario estard sujeta a validacién y

confirmacion por parte de JUNAEB,

Si se detecta irregularidad o alteracién en la informacién declarada y entregada, la postulacion serd
excluida del proceso de solicitud especial de la Beca JUNAEB para fa PSU.

Eifaborado por: Departamento Becas

Revisado por:

Aprobado por:
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Anexo N¢ 2

REGISTRO

REPORTE POSTULACIONES
ESPECIALES

Pagina: 23 de 25

1.- Identificacion de la Regién.

Nombre Regién

Fecha cierre
Recepcidn

2.- Némina de establecimientos

Nombre Establecimiento Educacional que presenta
Postulaciones

RBD

N° de

postulaciones

Elaborado por: Departamento Becas

Revisado por:

Aprobado por:
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Anexo N23

REGISTRO

Cédigo: R-SGC-AR0CT

ACTA DE REUNION/VISITA

Pagina: 24 de 26

1.- Identificacion de la Reunién

Fecha

Lugar

Hora Inicio Hora de Término

Moti ACTA COMISION DE EVALUACION Y SELECCION DE POSTULACIONES ESPECIALES
otivo PARA LA BECA JUNAEB PARA LA PSU DE COLEGIOS PARTICULARES PAGADOS

2.- Asistentes

Nombre

Firma

3.- Temas Tratados

ASPECTOS MINIMOS A CONSIGNAR;:

1- Revisidn de Instructivo para postulacién de casos especiales de Establecimientos
Educacionales Particulares Pagados.

2- NoOmina de alumnos(as) postulantes.

3- Revisién documental de alumnos(as) postulantes.

4- Registro de alumnos(as) seleccionadas: En Planilla Excel.

5- Registro de alumnos(as) no seleccionados: En Planilla Excel.

4.- Acuerdos

Elaborado por: Departamento Becas

Revisado por:

Aprobado por:
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Distribucién:

Direcciones Regionales
- Unidad Asesoria Juridica.
- Depto. de Becas
- Oficina de Partes




