JUNAES APRUEBA POLITICA DE UBICACION Y
Mesio PROTECCION DEL EQUIPAMIENTO, DE
toveartn FECHA 16 DE NOVIEMBRE DE 2017,
ELABORADA POR LA UNIDAD DE SERVICIOS
GENERALES Y VALIDADA POR EL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DE LA DIRECCION NACIONAL DE
JUNAEB. ESTIPULA OBJETIVOS,
DIRECTRICES, =~ _FUNCIONAMIENTO Y
DEBERES QUE SENALA. -

RESOLUCION EXENTA N°
CFIGHE - 3 U 5 5
P.552$E$;

SANTIAGO, 16NOV 2017

VISTOS:

Lo previsto en el articulo 7° de la Constitucién
Politica de la Republica; en el DFL N° 1/19.653, que fija el texto refundido, coordinado y
sistematizado de la Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracién del Estado, en la Ley N° 15.720, que crea la Junta Nacional de Auxilio
ESCOlil.-ll' y Becas, en el Decreto Supremo N° 5.311 de 1968 del Ministerio de Educacién,
que fija el Reglamento General de la Junta Nacional de Auxilio Escolar y Becas, en el
Decreto N°83 del ano 2004 del Ministerio de Secretaria General de la Presidencia, en la
Resolucién N° 1600 de 2008 de la Contraloria General de la RepUblica, que fija normas de
exencion del tramite de Toma de Razén y en el Decreto Exento N° 1106 de 2016 del
Ministerio de Educacion, que establece el orden de subrogacion del Secretario General de
la JUNAEB.

CONSIDERANDO:

|

i 1.- Que, la Junta Nacional de Auxilio Escolar y
Becas, es una corporacién auténoma de derecho publico que tiene como misién la
aplicacién de medidas coordinadas de asistencia social y econémica a los escolares,
conducentes a hacer efectiva la igualdad de oportunidades ante la educacién, de
conformidad a lo ;éstablecido en el articulo 1° de la ley N° 15.720;
i
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2.- Que, las entidades regidas por el Decreto N°83

de! ano 2004 del Ministerio de Secretaria General de la Presidencia — entre las cuales se
encuentra incluida la Junta Nacional de Auxilio Escolar y Becas- deben adoptar politicas
de seguridad permanentes que incluyan planes de contingencia frente a incidentes de toda
fndole que pudiesen poner en riesgo la continuidad operacional de los sistemas de
informacién institucionales;

3.- Que, el senalado decreto establece las
caracteristicas minimas obligatorias de seguridad y confidencialidad que deben cumplir los
documentos electrénicos de los 6rganos de la Administracién del Estado;

4.- Que, las exigencias y recomendaciones
previstas en la norma, tienen por finalidad, garantizar estAndares minimos de seguridad
del uso, almacenamiento, acceso y distribucion del documento electrénico, facilitar la
relaciéon electrénica entre los 6rganos de la Administracion del Estado, la ciudadania y el
sector publico en general; salvaguardar el uso del documento electrénico de manera
segura, confiable y en el pleno respeto a la normativa vigente sobre confidencialidad de la
inforr?acic’)n intercambiada.
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5.- Que, JUNAEB para dar cumplimiento a lo
establecido en la norma citada, asi como de sus objetivos institucionales, requirié
confeccionar una Politica de Ubicacién y Proteccién del Equipamiento respecto de sus
instalaciones ubicadas en calle Monjitas N° 565 de la comuna de Santiago, que permita
cumplir con las condiciones adecuadas para su funcionamiento, en relacién al resguardo

de la seguridad de la informacion, de los funcionarios y del equipamiento.

6.- Que, por medio del texto confeccionado por la
Unidad de Servicios Generales y validado por el Departamento de Administracion y
Finanzas de la Direccidn Nacional, de fecha 16 de noviembre de 2017, se establecieron
los objetivos, directrices, funcionamiento y deberes aplicables a esta Politica.

7.- Que, dicho manual tiene como objetivo
entregar los lineamientos de la ubicacién y proteccion del equipamiento, de modo de
protegerio y reducir el riesgo de deterioro ya sea por factores ambientales, robos, pérdida
o interrupcién de las operaciones de la institucion y/o respecto del acceso de perscnas no

autor?zadas a las dependencias de JUNAEB, entre otros.




8.- Que, esta Politica es aplicable a todas las

plantas y pisos donde existen puestos de trabajo de funcionarios.

9.- Que, se establecen responsabilidades

especificas para los diferentes funcionarios que conforman el organigrama general de la
Direccién Nacional, que permitiran la ejecucion eficiente de esta Politica. En consecuencia,

RESUELVO:

ARTICULO PRIMERO.- APRUEBASE, Politica
de Ubicacién y IProteccion del Equipamiento, de fecha 16 noviembre de 2017, del

Departamento de Administracién y Finanzas de la Direccién Nacional de JUNAEB, la que

establece sus objetivos, funcionamiento, directrices y deberes, aplicables todos los
funcio!narios que| realizan labores en las dependencias de la Direccién Nacional de
JUNAEB, cuyo texto senala:

POLITICA DE UBICACION Y PROTECCION DEL EQUIPAMIENTO

1. OBJ ETIVO

La presente polmca tiene como objetivo entregar lineamientos de la ubicacién y proteccién
de! equnpamlento para protegerlos y reducir el riesgo de las amenazas y peligros
amb:entales y Ias oportunidades de acceso no auterizado en dependencias de la direccién
nacional de JUNAEB

2. AMBITO DE APLICACION

La presente pohtlca aplica a todas las plantas y pisos donde existen puestos de trabajo de
funmonarlos contratados en calidad juridica de planta, contrata y honorario, que componen
el organlgrama de la Direccién Nacional de JUNAEB, ubicadas en calle Monijitas #5685,
comuna de Santiago.

3. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Roles | Responsabilidades

Gabinete '

cualquier tipo.

Distribuir las plantas fisicas para el trabajo de cada Departamento
y Unidad pertenecientes al organigrama de JUNAEB, considerando
el emplazamiento de los equipos para reducir los riesgos de




Roles ! Responsabilidades

Encargada Sistema
Segundad de Ia‘lnformaclon

l
Verificar la ejecucién de 1a politica, proteger las instalaciones de
Jefe del Departamento de almacenamiento para evitar el acceso no autorizado, emplazando
Informética los equipos en un lugar determinado para evitar el acceso
] innecesario a las areas de trabajo.

Verificar y monitorear la ejecucién de la politica.

| | Establecer los controles para minimizar el riesgo de amenazas
Jefe del Departamento de g . , .
fisicas o ambientales tales como robo, incendio, humo, falla de
Admlmstrac:lén y Finanzas -
1 suministro de agua entre otros.

Jefe de la Unidad de
Servicios Generales

Minimizar e! riesgo ante las oportunidades de acceso no autorizado.

Promover el cumplimiento instrucciones relativas al consumo de

alimentos, bebidas y tabaco en las cercanias de los medios de
Jefes de Departamentos

procesan y soportan informacion, promover practicas de escritorio
I limpio.
Fun%:ionarios JL@NAEB Acatar las directrices que entrega la presente politica.

4. DIRECTRICES

Los fL]mcionarios'!deben considerar las pautas o lineamientos para proteger los equipos de
danos robos, pérdlda e interrupcién a las operaciones de a institucién, dado que cada uno
de ellos tiene un Iugar determinado que minimiza el riesgo a que personas no autorizadas
tengan acceso a‘datos sensibles con los cuales se trabaja en JUNAEB.

En caso de ser |necesar|o ingresar a zonas con control limitado, se debera enviar mail
soluc:tando autonzacnén al Departamento o Unidad responsable de la custodia o
administracién de esta zona, cumpliendo con lo indicado en la Politica del Control de
Ingreso Fisico.
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El eq'uipamientof.debe estar ubicado o protegido de forma que se reduzcan los riesgos
provocados por amenazas y peligros ambientales, y accesos no autorizados.

Las jefaturas de cada departamento, debera impartir instrucciones relativas al consumo de
allmentos beb:das y tabaco en las cercanias de los medios de procesan y soportan
mformamon Asnmlsmo deber& promover practicas de escritorio limpio, segun lo establecido
enla ‘Polltlca de escntono y pantalla limpios.

5. RIFVISIGN

Esta Politica de controles de ubicacién y proteccion del equipamiento tendra vigencia de
] "

dos anos calendario desde su aprobacién; no obstante, el Secretario General podra

autorizar revisiorﬁ‘es y modificaciones antes del periodo de vencimiento.

6. DIFUSION

La Pcf:litica de UPicacién y Proteccién del Equipamiento, se comunica y difunde a todo el
personal de la mstutumén a través de emailing, informando de su publicacién en la intranet
lnstltucmnal lo cual permite su libre consulta a todo el personal de JUNAEB. El acceso de
los u?uarlos a laintranet institucional es a través de su login y password personal.




7. CPNTROL DF CAMBIO

N:" Caimblo Paginas Fecha Autor
Revisién Modificadas
00 Cregmon de 0 07/06/2017 Departamento de
Pdlitica Administracion y
Finanzas

ARTICULO SEGUNDO.-

CUMPLASE, con las

obligaciones especificas establecidas para los diferentes funcionarios del organigrama

General de la Dir!eccién Nacional de JUNAEB.

ARTICULO TERCERO.-

DIFUNDASE, dicha

Politica de Ubicacién y Proteccion del Equipamiento, por medio de su publicacién en la

Intranet institucional permitiendo asi su libre consulta para todos los funcionarios.

ARTICULO CUARTO.-

PUBLIQUESE, I[a

presente resolucidn una vez tramitada, en la seccién Actos y Resoluciones, ubicado en el

mini !sitio “Gobiclérno Transparente”, en el portal web de JUNAEB, a objeto de dar

cumpflimiento con lo previsto tanto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285, sobre acceso a la

inforn!1aci6n publica, como en el articulo 51° de su reglamento.

DISTRIBUCION

1.- Jefaturas de Departamentos de JUNAEB
2.- Dlrectores Ré‘glonales de JUNAEB

3.- chhlvo DEPL!ACGE

|
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Minuta Jurldlca N°® 4246-17
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