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Organos de
publico pare
Educacion,

APRUEBA 'POLiTICA CONTROLES DE
INGRESO FISICO DE FECHA 27 JULIO DE
2017, DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
DIRECCION NACIONAL DE JUNAEB, QUE

ESTIPULA  OBJETIVOS, DIRECTRICES,
FUNCIONAMIENTO Y DEBERES QUE
SENALA.

RESOLUCION EXENTA N°

3131

SANTIAGO, SCNOV 2017

VISTOS:

Lo previsto en la ley N° 18.575, Orgénica
al de Bases Generales de Administracion del Estado; en la ley N° 19.880, que
1s Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los
la Administracién del Estado; en la ley N° 20981 de presupuestos del sector
1 el afo 2017; en el decreto supremo N° 5311, de 1968, del Ministerio de
Jue fija Reglamento General de la Junta Nacional de Auxilio Escolar y Becas;

en el decreto ley N° 180, de 1973, que declara en receso al Consejo de JUNAEB cuyas

facultades ¢
noviembre ¢

Resolucién

rtorga a su Secretario General; en el decreto Exento N° 1106 de 11 de
le 2016 del Ministerio de Educaciéon que modifica el decreto anterior; en la
N° 1.600, de 2008, de la Contraloria General de la Republica, que fija normas

sobre exencion del tramite de Toma de Razén;

CONSIDERANDO:

1.- Que, la Junta Nacional de Auxilio Escolar y

Becas, es

una corporacion auténoma de derecho publico que tiene como misién la

l
aplicacion de medidas coordinadas de asistencia social y econémica a los escolares,
[

conducentes a hacer efectiva la igualdad de oportunidades ante la educacién, de

conformidad

institucional
Controles d

a lo establecido en el articulo 1° de la ley N° 15.720;

2.- Que, para el cumplimiento de sus objetivos
3s, la Direccion Nacional de la JUNAEB requirié confeccionar una Politica de
2 Ingreso Fisico a sus instalaciones de Monjitas N° 565, de la comuna de




Santiago, qu
relacion al re
a la institucic

la Unidad d
Finanzas de
objetivos, di

los controles

comuna de ¢

e permita cumplir con las condiciones adecuadas para su funcionamiento, en
2sguardo de la seguridad de los funcionarios, instalaciones y personas ajenas
5n.

3.- Que, por medio de manual confeccionado por
e Servicios Generales y validado por el Departamento de Administracion y
la Direccién Nacional, de fecha 27 de julio de 2017, se establecieron los
rectrices, funcionamiento y deberes aplicables a esta Politica.

4.- Que, dicho manual tiene como objetivo detallar
3 de ingreso fisico a las dependencias ubicadas en calle Monjitas N°565, de la
Santiago, aplicables tanto a los funcionarios de JUNAEB como a las personas

externas a la institucion.
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5.-
a determinados departamentos de la Direccién Nacional, que permitiran el

Que, se establecen responsabilidades
icionamiento de esta Politica, siendo estos: Departamento de Gesti6n de
departamento de Compras, Departamento de Administracién y Finanzas y
to de Informatica. Se requerira igualmente, contar con la colaboracion y

1 con la Administracion del Edificio Monjitas

6.- Que, se establecen protocolos para el acceso
funcionarios como para personas ajenas a la institucion; los funcionarios de
ben portar la credencial institucional personalizada tanto para el ingreso al
p para el transito entre cada uno de los pisos de JUNAEB; para las personas
institucion se exige su adhesién al Protocolo de la Recepcién del Edificio
ire el ingreso al inmueble.

RESUELVO:

ARTICULO PRIMERO.- APRUEBASE, Politica
2 Ingreso Fisico, de fecha 27 julio de 2017, del Departamento de Administracion
de la Direccién Nacional de JUNAEB, la que establece sus objetivos,
nto, directrices y deberes, aplicables tanto a funcionarios institucionales como

enos a JUNAEB, cuyo texto sefala:
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POLITICA CONTROLES DE INGRESO FISICO

ETIVO

politica tiene como objetivo, detallar los controles del ingreso fisico de los
y personas externas a la institucion a las dependencias de la Direccion
JUNAEB, ubicadas en calle Monjitas #565, Santiago.

ITO DE APLICACION

de esta politica aplica a todos los funcionarios pertenecientes a los
tos y Unidades que componen el organigrama de la Direccién Nacional de
dependiente de su condicién jerarquica y condicién contractual. Como asi
AS personas que por cualquier motivo, deban reunirse con uno o mas
en algunos de los pisos habilitados para esos efectos dentro de la institucién.

ES Y RESPONSABILIDADES

nto Gestion de Personas: Responsable de mantener actualizado la némina
e funcionarios autorizados y confeccionar las credenciales institucionales que
a cada uno de los funcionarios de JUNAEB, con tecnologia QR que permiten
2 los funcionarios desde la zona de torniquetes en el hall de acceso, y también

en cada puerta de acceso a los Departamentos y Unidades en los pisos donde funciona la

. ‘s | .
Direccion Nacional.
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Funcionarios (as): Responsables de portar su credencial institucional personalizada para

. |
el libre acces

1ito Administraciéon y Finanzas: Responsable de supervisar y controlar la
cucion de las actividades descritas en la Politica de Control de Acceso Fisico,
a Unidad de Servicios Generales.

1to de Informatica: Responsable de la operatividad del software QR y su
sitio web (URL) que permite la utilizacion de los datos codificados.

permisos de acceso a las diferentes dependencias de Datacenters, mantener
del personal autorizado a las diferentes dependencias del area de Tecnologias
acion.

cion Edificio Monjitas: Responsables de registrar el ingreso y salida de las
ternas al Edificio, como asi mismo, a los funcionarios de JUNAEB cuando no
edencial institucional personalizada.

50 al Edificio Institucional, y transito en cada uno de los pisos de JUNAEB. Esta
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tarjeta debe
funciones er
asignado.

4. DIRE

4.1. Ingresa

ser cautelada de destrozo, golpes, partiduras y extravio. En caso de cese de
1 la institucién, el funcionario tiene la obligacién de hacer devolucién del activo

CTRICES

a la Direccion Nacional de JUNAEB

Funcionarios§ JUNAEB

El primer control de acceso del Edificio Monijitas es en la zona de torniquetes del primer

piso, mediar
de cada fun
no porte est
Personal Ex
Toda persor
respecto a I¢
del Edificio

4.2. Ingresac

1te el uso de la credencia institucional personalizada que es responsabilidad
cionario portarla durante la jornada laboral. En caso de que algun funcionario
A credencial, debera regirse por el protocolo del Edificio Monijitas.

terno

a ajena a la institucion, que tenga entrevista o reunién con algun funcionario o
) indicado en la Ley del Lobby, debera regirse por el protocolo de la Recepcion
lonjitas sobre el acceso al inmueble.

a los pisos de la Direccion Nacional de JUNAEB

Funcionarios JUNAEB
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identificacior
Sistemas Els
El acceso de
dependencic

REV

Esta Politica

os pisos que JUNAEB administra en el Edificio Monjitas, se realizara mediante
institucional con cédigo QR personalizada que porta cada funcionario.
ternas

1a externa que visite algin piso de la Direccién Nacional de JUNAEB, debe
ante el/la guardia que permanece tras mampara durante toda la jornada laboral
de los pisos de la institucion.

s que no porten identificacion visible, seran contactadas por los guardias de
uienes daran aviso al funcionario respectivo para notificar la llegada de las
ternas, esto como medida de seguridad.

cnologias de Informacién

de JUNAEB y personal externos autorizados, deben portar siempre su
1 en un lugar visible al permanecer en zonas de produccién, Datacenter y
3ctricos.
> personal interno o personal externo, debera ser autorizado a ingresar a una
1 restringida, debe quedar registrado.

SION

de controles de ingreso fisico tendra vigencia de tres anos calendario desde

su aprobacién; no obstante, el Secretario General podra autorizar revisiones y

modificacion

es antes del periodo de vencimiento.




6. DIFU

La Politica ¢

ISION

Controles de Ingreso Fisico, se comunica y difunde a todo el personal de la

institucion, a través de su publicacién en la intranet institucional, lo cual permite su libre

consulta po
login y pass

Para person
esporadicas
via correo e
con su Res
servicio, al ¢

obligaciones
Nacional de

mantener ac

" personal de JUNAEB. El acceso a la intranet institucional es a través de su
word personal.

as externas, ya sea proveedor, colaborador o contratista que mantenga visitas
o reiterativas a las dependencias de la Direccion Nacional, se le comunicara
ectrénico, que ésta Politica Controles de Ingreso Fisico se encuentra publicada
olucién Exenta que la Aprueba, en el Banner de Gobierno Transparente del
sual pueden acceder a través de la direccién web www.junaeb.cl

ARTICULO SEGUNDO.- CUMPLASE, con las
5 especificas establecidas para los siguientes departamentos de la Direccién
> JUNAEB; i) Departamento de Gestién de Personas: a) responsable de
tualizada la némina de acceso de funcionarios autorizados, b) confeccionar las

credenciales; institucionales con tecnologia QR, que individualiza a cada uno de los
funcionariosf de JUNAEB y que permiten el acceso de los funcionarios desde la zona de
torniquetes tf.én el hall de acceso y a cada puerta de acceso a los Departamentos y Unidades
en los pisosf donde funciona la Direcciéon Nacional; ii) Departamento de Administracion y
Finanzas: s:upervisar y controlar la correcta ejecuciéon de las actividades descritas en la
Politica de (:,.‘ontroles de Acceso Fisico a través de la Unidad de Servicios Generales; iii)
Departame ito de Informatica: a) responsable de la operatividad del software QR y su
enlace al sit;io web (URL) que permite la utilizacién de los datos codificados, b) habilitar los
permisos d«i;-: acceso a las diferentes dependencias de Datacenters, ¢) mantener una
némina del fpersonal autorizado para acceder a las dependencias del area de Tecnologias
de la Informiacién.

ARTICULO TERCERO.- ESTABLEZCASE, el
deber que le cabe a la Administracion del Edificio Monjitas dentro de la implementacién de
esta Politica, siendo responsable de registrar el ingreso y salida de las personas externas
a la institucién, como asi mismo, de los funcionarios de JUNAEB cuando no porten su

credencial institucional personalizada.

ARTICULO CUARTO.- DIFUNDASE, dicha
Politica Controles de Ingreso Fisico por medio de su publicacién en la Intranet institucional

permitiendo asi su libre consulta para todos los funcionarios. Respecto de las personas
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externas a la institucién, ya sea proveedor, colaborador o contratista que mantenga visitas

esporadicas

o reiterativas a las dependencias de la Direccién Nacional, se les comunicara

via correo electrénico, que esta Politica de Controles de Ingreso Fisico se encuentra

publicada en el Banner de Gobierno Transparente del servicio, al que se accede a través

de la direcciéon web www.junaeb.cl.

ARTICULO QUINTO.- PUBLIQUESE, Ia

presente resolucién una vez tramitada, en la seccién Actos y Resoluciones, ubicado en el

i@

mini sitio

Sobierno Transparente”, en el portal web de JUNAEB, a objeto de dar

cumplimiento con lo previsto tanto en el articulo 7° de la Ley N° 20.285, sobre acceso a la

informacion

publica, como en el articulo 51° de su reglamento.

DISTﬁiCION

1.- Departar:nento Juridico

2.- Departarmento de Gestion de Personas

3.- Departamento de Administracion y Finanzas

3.- Departamento de Informatica

4.- Admlmsta'amon Edificio Monjitas N°565
Minuta Jurldlca N° 3637-17




